
IME I PREZIME:

      RAZRED:

                                                                      Provjera znanja:   Ms Word
1. Što je Word?_______________________________________________________________________

2. Nabroji bar 5 osnovnih dijelova programskog sučelja u Wordu!_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Poveži!

Eksponent              B

Informatika            H2
Miš                         U

Indeks                     I
Tipkovnica            52
4. Objasni pravilan postupak kopiranja u 4 koraka!

a) ________________________________________
b) ________________________________________

c) ________________________________________
d) ________________________________________

5. Koje vrste poravnanja poznaješ u Wordu?_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Numeriranje stranica može se napraviti odabirom naredbe__________________________________________ koja se nalazi u izborniku_____________________________________.

7. Zaglavlje i podnožje uređujemo odabirom naredbe _______________________________________________________ koja se nalazi u izborniku_________________________________.
8. Kako ćete odrediti razmak između redaka?____________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

9. Kako možeš ispisati dokument u Wordu?____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Što je korišteno u sljedećem primjeru i opiši postupak: Sunce 
11. Što su simboli i kako dolazimo do njih?_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

12. Napiši koju mogućnost koristimo kako bismo napisali tekst kao u sljedećem primjeru! I opiši postupak!
Ja idem u 5. razred.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
